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Calendrier récapitulatif « mémo directeur » document réalisé à partir du « film annuel des directeurs 
d’école » EDUSCOL 

Pour certains documents comme les bilans natation par exemple, penser à les envoyer dès la fin de l’activité. 

mois A transmettre à IEN Fonctionnement école Pilotage pédagogique Relations partenaires 
parents 

Septembre 

Fiches Stages Réussite  
Identification maitre accueil 
temporaire 
Identification Néo Titulaire 
Calendrier organisation des APC 
Effectifs élèves 
Calendrier des réunions 
PV d’installation 
Fiches structures actualisées  
Constat de rentrée sur ONDE du 
16/09 au 20/09 
Mise à jour des numéros  pour les 
alertes 
 
Fiches navettes UPEAA (élèves 
allophones) 
 
Evaluations CP/CE  du 13/09 au 
24/09   
Ouverture du portail de la 
première semaine de passation 
jusqu’au 01/10 
 
Mise à jour registre de sécurité 
(PPMS  et PPMS attentat DUERP) 
Remontées absentéisme 

Exercice sécurité 1 
Planning équipements Renouvellement 
des affiliations USEP OCCE 
Compte coopérative 
Actualisation du règlement intérieur 
Consignes de sécurité 
Inscription animations et formations 
(Ecole et Cinéma etc.) 
Projets avec intervenants demandes 
d’agrément 
 
EILE  installation dans l’école 
Convention utilisation des locaux 
Tenir à jour le registre matricule 
 
Mise à jour des données des parents 
dans ONDE après retour des fiches de 
renseignements 
 
Recenser PAI et les mettre à jour  
 
Réunion accueil NT1/NT2   le 08/09 
9H/11H à LAVAUD élémentaire 
Formation nouveaux enseignants REP 
16/09 
Réunion accueil  des EFS le 15/09 
9H/11H à LAVAUD élémentaire 

Point sur les nouveaux élèves 
repérage des besoins 
Evaluations CP/CE1 
Planification bilans psy pour dossiers 
SEGPA 
Programmation des dates pour les 
réunions du Réseau Education 
Prioritaire 
 
Contrôle et signature des cahiers 
appel 
 
 

Organisation réunion parents dans 
les 15 premiers jours 
 
Réflexion sur le projet ville et les 
crédits municipaux (commencer à 
rédiger le projet)  
 
Rencontres 
AESH/FAMILLE/ENSEIGNANTS 
 
 
 
Rencontres enseignants famille pour 
le bilan des évaluations CP/CE1 
 
 
 

Octobre 

Envoyer PV Conseil école 
Envoyer le projet ville finalisé 
Faire remonter infos pour le Stage 
Réussite 
Candidature Liste Aptitude 
directeur 

Elections parents 08/10 
Préparation Stage réussite Automne 
 
 

Actualisation Projet école relance des 
actions 
Organisation liaisons inter cycle 
Programmation d’équipes éducatives 
pour élaboration des PPRE  

Finalisation du projet ville  
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CM1  maths/compréhension  
 
Remontées absentéisme 
 

Contacter ERSEH pour ESS et 
dossier MDPH 
 
Planification des indicateurs  
 
Début des interventions projet EPS 
Evaluations CM1 
Contrôle et signature des cahiers 
appel 

Novembre 
Prévisions effectifs rentrée 
2021/22 sur ONDE 
Remontées absentéisme 
 

Conseil école1 
CEC 1 
Solder reliquats budget 
Préparer les orientations  SEGPA 

 
Contrôle et signature des cahiers 
appel 

 

Décembre 
Envoyer les dossiers SEGPA pour 
la commission 
Remontées absentéisme 
Exercice PPMS attentat  

Commission SEGPA Rimbaud  Contrôle et signature des cahiers 
appel 

 

Janvier/février 

 
 
Remontées absentéisme 
 
 
 
 
 

Dossiers SEGPA 
Entretien avec les parents 
Conseil école 2 
Exercice sécurité 2 
Effectifs en prévision carte scolaire 
 
Evaluations mi-CP du 17 au 28 janvier 

 
Contrôle et signature des cahiers 
appel 

Rencontres avec les parents pour 
les orientations 

Mars/avril 

Faire remonter les informations 
pour SR : enseignants volontaires, 
élèves. 
Documents Poursuite scolarité 
Remontées absentéisme 

Conseils des maitres/cycles autour des 
parcours scolaires bilans PPRE. 
Préparation SR 
Avant 31 mars vérifier demande temps 
partiel temps plein (selon circulaire 
DSDEN) 
Affelnet 6 ème 
Répartition crédits  
Préparation des commandes 
 

Bilan des actions du projet école 
 
Contrôle et signature des cahiers 
appel 

Rencontres avec  les parents pour 
les orientations demande de 
maintien 

Mai/juin 

Envoyer PV conseil école 3 
informations pour SR : 
enseignants volontaires, élèves 
Envoyer les appels et les 
décisions orientation 
Mouvement des personnels 
Envoyer structures écoles 
Remontées absentéisme 

Conseil école 3 
Préparation SR 
Exercice sécurité 3 
Admissions radiations 

Réflexion sur les structures, 
répartitions de classes  
Bilan des APC 
Accueil des futurs maternels 
Visites du collège pour les CM2 
Contrôle et signature des cahiers 
appel 
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